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Auteur(s) : Wang, Wallace (Auteur)
Titre(s) : Office 2016 pour les nuls / Wallace Wang.
Editeur(s) : Paris : First, 2016.
Collection(s) : (Pour les Nuls).
Résumé : Avec Office 2016 pour les Nuls, à vous les rapports sous
Word, les tableaux sous Excel, les diapositives PowerPoint, la gestion
des données avec Access, la messagerie et la gestion de rendez-vous
avec Outlook. Vous pourrez même publier sur Internet, tout cela dans
la joie et la bonne humeur. Au programme : - La toute nouvelle
interface d'Office 2016, - Jeux de mots avec Word ou les plaisirs de
l'écriture, - Pour jouer avec le chiffres Excel votre meilleur partenaire, -
Des présentations qui déménagent avec PowerPoint, - Jamais trop
tard pour s'organiser avec Outlook, - Des adresses, des listes
téléphoniques, des comptes clients, avec Access la gestion et la
recherche d'informations deviennent un jeu d'enfant,.
Notes : La couv.porte en plus : "traitement de texte et mise en page de
documents avec Word" - "Jongler avec les chiffres grâce à Excel"-
"Des présentations percutantes avec PowerPoint" - "Gérer toutes ses
données avec Access" - "S'organiser et échanger avec Outlook".
Sujet(s) : Microsoft Excel (logiciel) Microsoft Word (logiciel) Microsoft
Access (logiciel) Microsoft Outlook (logiciel) Microsoft PowerPoint
(logiciel) Microsoft Office (logiciel)
Indice(s) : 005.5
Collation : 445 p.. couv. ill. en coul.. 24 cm
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